PLANO DE FORMACAO PARA 2009

- Conteudos programaticos -

FORMACAO EVENTUAL

JANEIRO

ORCAMENTO DE ESTADO PARA 2009

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Alteragdes decorrentes do Or¢amento de Estado aos Cédigos Fiscais

2 — AUTOR DO MANUAL: José Alberto Pinheiro Pinto
ENCERRAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS DE 2008

1 — CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Processo de encerramento de contas;
Apuramento da matéria colectavel;

Documentos de Relato Financeiro
2 — AUTOR DO MANUAL: José Domingos da Silva Fernandes

JUNHO

ESTRUTURA CONCEPTUAL (SNC), E OS NOVOS MODELOS DE RELATO FINANCEIRO

1 — CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Objectivo da estrutura;
Conceitos;

Modelos de Relato Financeiro;

2 — AUTORES DO MANUAL: Guilhermina Freitas e Maria José Fernandes
FISCALIDADE EM FUNCAO DOS DOCUMENTOS PUBLICADOS
1 — CONTEUDOS PROGRAMATICOS:

A definir em funcdo dos diplomas legais publicados;
2 — AUTOR DO MANUAL.: (a seleccionar)

OUTUBRO

CONTABILIDADE PUBLICA

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:



A contabilidade de custos como instrumento essencial no calculo das taxas nas

Autarquias Locais;
2 - AUTOR DO MANUAL: Jodo Carvalho

FISCALIDADE EM FUNCAO DOS DOCUMENTOS PUBLICADOS

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
A definir em funcdo dos diplomas legais publicados relacionados com a

contabilidade publica;
2 — AUTOR DO MANUAL.: (a seleccionar)

FORMACAO SEGMENTADA

JANEIRO
IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO - OPERACOES TRANSFRONTEIRICAS

1 — CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Introducdo
Conceitos gerais
Transac¢des intracomunitarias de bens
Aplicacdo da lei no espago (art. 6° do c6digo do IVA)
A localizagdo das operagdes efectuadas entre o continente e as regides auténomas
Reverse charge
Débito de prestagdes de servigos
2 — AUTOR DO MANUAL: Paula Franco

FEVEREIRO
IMPOSTO DIFERIDOS (NORMATIVO ACTUAL VERSUS SNC)

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos gerais
Determinacdo de activos e passivos por impostos diferidos;
Aspectos contabilisticos;

Aspectos fiscais.
2 — AUTOR DO MANUAL: Abilio de Sousa

MARCO

PREPARACAO DE UM DOSSIER DE PRECOS DE TRANSFERENCIA E MEDIDAS ANTI
ABUSO

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Panorama da legisla¢do portuguesa;
Ambito e condicdes de aplicacio;
Anadlise funcional;
Meétodos de precos de Transferéncia;
Obrigacdes acessorias (preenchimento dos Anexos A/H da Declaracido Anual);
Preparagdo do Dossier Fiscal de Precos de Transferéncia.
2 — AUTOR DO MANUAL: Gaspar Vieira de Castro.



ABRIL

DISSOLUCAO, LIQUIDACAO, FUSOES E CISOES DE SOCIEDADES
Contabilisticos)”’

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos;
Normativo Legal (Cédigo das Sociedades Comerciais);
Tratamento contabilistico;
Reestruturagdes empresariais;
2 — AUTORES DO MANUAL: Jodao Antunes, Paula Franco e Amandio Silva

MAIO
SNC - ESTRUTURA CONCEPTUAL

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Os Pressupostos da informacao Financeira
Utentes e Caracteristicas da informac¢ao Financeira
Estrutura das Demonstracdes Financeiras
Reconhecimento e Mensuragao de Activos
Reconhecimento e Mensuragdo de Passivos
Capital e Manuteng@o do Capital
2 — AUTORES DO MANUAL: Maria José Fernandes e Guilhermina Freitas

SETEMBRO
CONTRATACAO PUBLICA

1 — CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Ambito de Aplicacdo do Cddigo dos Contratos Publicos.
O Conceito e Tipos de Entidades Adjudicantes.

(Aspectos

A Extensio do Conceito de Entidades Adjudicantes e o Novo Ambito da Contrata¢io
Publica: pessoas colectivas participadas ou subvencionadas, as empresas municipais.

Tipos de Procedimentos Incluidos no Cédigo dos Contratos Publicos.

Novos Procedimentos. Critérios de Escolha do Procedimento. Ajuste directo, Concurso
publico, Concurso limitado por prévia qualificacio, Procedimento de negociagdo, Didlogo

concorrencial.

Novos Institutos: o Leildo Electrénico, Sistemas de Aquisicdes Dindmicos, Centrais de

Compras, Sistemas de Qualificagdo e Contratos-Quadro.
Conceito e Pratica de Documentos e Assinaturas Electrénicas.
2 — AUTOR DO MANUAL: Maria Rosario Silva Fernandes

OUTUBRO
AJUSTAMENTOS, PROVISOES E ANULACOES DE DIVIDAS

1 — CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos;
Imparidades e Contingéncias;
Aspectos contabilisticos;
Tratamento fiscal.

2 — AUTOR DO MANUAL: Mério Guimaraes



NOVEMBRO

RECONHECIMENTO, MENSURACAO E DIVULGACAO DOS ACTIVOS TANGIVEIS E
INTANGIVEIS (Normativo POC versus SNC)

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Identificacdo e transac¢des de activos tangiveis e intangiveis;
Mensuracdo dos activos tangiveis e intangiveis;
Contabilizacio das realidades identificadas nos pontos anteriores
Preparagdo da estrutura da informacdo de relato financeiro;

2 — AUTOR DO MANUAL.: Jodo Cipriano.

FORMACAO PERMANENTE

FEVEREIRO
CONTENCIOSO TRIBUTARIO

1 — CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Enquadramento prévio
Os principios do procedimento tributario
Os procedimentos impugnatdrios
Os principios do processo tributario
O reconhecimento de direitos ou interesses legalmente protegidos em matéria tributdria e a
determinagdo da prética de actos devidos
Os meios impugnatdrios de actos lesivos
Os meios cautelares
2 — AUTOR DO MANUAL: Fernando Fontes.

MARCO

INVESTIMENTOS EM ASSOCIADAS E EMPREENDIMENTOS CONJUNTOS (Normativo
POC versus SNC)

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos inerentes a estas realidades
Reconhecimento / Desreconhecimento das realidades em presenca
Mensuragdo Inicial/Mensuracdo Subsequente
Preparagdo das Demonstra¢des Financeiras
Exigéncias de Divulgagdo
2 — AUTOR DO MANUAL: Sant’ Ana Fernandes.

ABRIL

ALTERACOES DO CODIGO DO TRABALHO - SEGURANCA HIGIENE NO TRABALHO -
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DO SECTOR DO PESSOAL”

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Introducdo
Conceitos gerais;
Andlise das alteracdes recentes ao Cédigo do Trabalho;
Procedimentos relacionados com a Seguranca e Higiene no Trabalho;
Procedimentos administrativos relacionados com o pessoal.

2 — AUTOR DO MANUAL: Albano Santos



MAIO
CONTABILIDADE ORCAMENTAL

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Generalidades
Orcamentacio
Dois elementos bdsicos do orcamento e controle
As secgdes e o orcamento flexivel
Controle
2 — AUTOR DO MANUAL: Anténio Mortal

SETEMBRO

RECONHECIMENTO, MENSURACAO E DIVULGACAO DOS INVESTIMENTOS
FINANCEIROS NO SNC

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos inerentes a estas realidades
Reconhecimento / Desreconhecimento das realidades em presenca
Mensuragdo Inicial/Mensuracdo Subsequente
Preparacdo das Demonstra¢des Financeiras
Exigéncias de Divulgagdo
2 — AUTOR DO MANUAL: José Carlos Dias

OUTUBRO
CONVENCAO MODELO OCDE PARA EVITAR A DUPLA TRIBUTACAO

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Aplicaciao das leis fiscais no espaco;
Contexto actual de globalizacdo da economia;
A necessidade de adequadas politicas tributdrias
Resenha histérica das convengdes destinadas a eliminar a dupla tributacéo;
Modelo da Conven¢do da OCDE e as Convencdes bilaterais
2 — AUTOR DO MANUAL: José Filipe Sousa Neves

NOVEMBRO
IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO DAS PESSOAS COLECTIVAS (IRC)

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Incidéncia
Isengdes
Liquidacao
Pagamento
2 — AUTOR DO MANUAL: Abilio Sousa



FORMACAO A DISTANCIA

JANEIRO
CONTABILIDADE PARA JUNTAS DE FREGUESIA

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
O sistema contabilistico das freguesias:
Os documentos previsionais
Execucdo orcamental da despesa e receita
O controlo interno
A prestacdo de contas

2 - AUTOR DO MANUAL: Maria José Fernandes

IVA REGIMES PARTICULARES

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Regimes especiais de tributacdo existentes
Regime especial de tributagdo dos tabacos
Regime especial de tributagdo dos combustiveis
Regime especial de tributacdo dos bens em segunda mao, objectos de arte, de colecgdo e
antiguidades
Regime especial de isencdo do art. 53.°
Regime especial dos pequenos retalhistas
Regime especial do ouro para investimento
2 — AUTOR DO MANUAL: Paula Franco

ELABORACAO DE UM PLANO DE NEGOCIOS

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Recolha de informacio e trabalhos preparatérios conducentes ao Plano de Negdcios:
Construgdo do “dossier-tipo” Plano de Neg6cios

Avaliacao do desempenho do negdcio baseado no Plano de Negdcios
2 - AUTOR DO MANUAL: Carlos Monteiro

CONTENCIOSO TRIBUTARIO

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Enquadramento prévio
Os principios do procedimento tributario
Os procedimentos impugnatdrios
Os principios do processo tributario
O reconhecimento de direitos ou interesses legalmente protegidos em matéria tributdria e a
determinagdo da pratica de actos devidos
Os meios impugnatdrios de actos lesivos
Os meios cautelares
2 — AUTOR DO MANUAL: Fernando Fontes



FEVEREIRO
PRESTACAO DE CONTAS NA ADMINISTRACAO PUBLICA

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Enquadramento
Finalidade e informagdo de prestagdo de contas
Prestacdo de Contas
Documentos exigidos pelos Planos de Contas Publicos
Documentos exigidos pelo Tribunal de Contas
Documentos exigidos pela Direc¢do Geral do Orgamento
Documentos exigidos pelo INE

2 - AUTOR DO MANUAL: Jodo Carvalho

IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO - OPERACOES TRANSFRONTEIRICAS

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Introducdo
Conceitos gerais
Transac¢des intracomunitarias de bens
Aplicacdo da lei no espago (art. 6° do c6digo do IVA)
A localizagdo das operagdes efectuadas entre o continente e as regides auténomas
Reverse charge
Débito de prestagdes de servigos
2 — AUTOR DO MANUAL: Paula Franco

FINANCAS E MERCADOS FINANCEIROS

1 — CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Fundamentos de financas
Mercado monetario
Mercado de capitais
Formacgao Taxas
Produtos financeiros — conceitos
Cobertura de riscos

2 — AUTOR DO MANUAL: Anabela Lavandeira

MARCO
PROCESSO DE EXECUCAO FISCAL

1 — CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Execucio Fiscal

Processo de execucao Fiscal
2 — AUTOR DO MANUAL: Amandio Silva

IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO DAS PESSOAS COLECTIVAS (IRC)

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Enquadramento
Rendimentos e Gastos
Variacdes patrimoniais positivas e negativas



Regime das reintegracdes e amortizagdes
Imparidade de activos
Provisoes

2 - AUTOR DO MANUAL.: Abilio Sousa

INVESTIMENTOS EM ASSOCIADAS E EMPREENDIMENTOS CONJUNTOS (Normativo
POC versus SNC)

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos inerentes a estas realidades
Reconhecimento / Desreconhecimento das realidades em presenca
Mensuragdo Inicial/Mensuracdo Subsequente
Preparacdo das Demonstra¢des Financeiras
Exigéncias de Divulgagdo
2 — AUTOR DO MANUAL: Sant’ Ana Fernandes

ABRIL

CONSOLIDACAO DE CONTAS NA ADMINISTRACAO PUBLICA”

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Legislacdo enquadradora
Métodos de consolidacio
Metodologia para a consolida¢d@o nas entidades publicas
Operagdes de consolidagdo
2 — AUTOR DO MANUAL: Jodo Carvalho.

INFRACCOES TRIBUTARIAS

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos comuns e regras gerais
Processo Penal Tributario
Processo de contra-ordenagdes tributdrias
Crimes e contra-ordenacdes tributdrias

2 — AUTOR DO MANUAL: Amandio Silva

IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO DAS PESSOAS SINGULARES (IRS)

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Incidéncia
Isengdes
Liquidacao
Pagamento
2 — AUTOR DO MANUAL: Marilia Fernandes.

MAIO

SNC - ESTRUTURA CONCEPTUAL

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Os Pressupostos da informacao Financeira
Utentes e Caracteristicas da informacdo Financeira



Estrutura das Demonstracdes Financeiras
Reconhecimento e Mensuragdo de Activos
Reconhecimento e Mensuragdo de Passivos
Capital e Manutengdo do Capital
2 - AUTOR DO MANUAL: Maria José Fernandes e Guilhermina Freitas

ALTERACOES DO CODIGO DO TRABALHO - SEGURANCA HIGIENE NO TRABALHO -
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DO SECTOR DO PESSOAL”

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Introducéo
Conceitos gerais;
Andlise das alteragdes recentes ao Cédigo do Trabalho;
Procedimentos relacionados com a Seguranca e Higiene no Trabalho;

Procedimentos administrativos relacionados com o pessoal.
2 — AUTOR DO MANUAL: Albano Santos

SNC - ACTIVOS NAO CORRENTES

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Reconhecimento/Desreconhecimento de Activos ndo correntes
Mensuragdo Inicial/Mensuracdo Subsequente de Activos ndo correntes
Deprecia¢do/Imparidade de Activos ndo correntes
Exigéncias de Divulgacdo-

2 - AUTOR DO MANUAL: Jorge Mota e S6nia Monteiro

JUNHO

GESTAO DE TESOURARIA

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Introducdo
A gestdo do activo circulante
A gestdo dos stocks
A gestdo de clientes
A gestdo das disponibilidades
2 — AUTOR DO MANUAL: Carlos Barbosa

SNC - IMPARIDADE DE ACTIVOS E CONTINGENCIAS

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Imparidade de Activos
Provisoes
Passivos e Activos Contingentes
Acontecimentos apds a data do Balango
Politicas Contabilisticas e altera¢cdes em Estimativas
Erros
2 - AUTOR DO MANUAL.: Jodo Cipriano

IRS - MAIS E MENOS VALIAS OBTIDAS POR RESIDENTES E NAO RESIDENTES

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Enquadramento
Mais e menos valias obtidas por residentes:
=  Mais valias sujeitas a imposto;
=  Mais valias sujeitas a englobamento;



=  Mais valias sujeitas a taxas especificas.
Mais e menos valias obtidas por ndo residentes

2 — AUTOR DO MANUAL: Marilia Fernandes.

CONVENCAO MODELO OCDE PARA EVITAR A DUPLA TRIBUTACAO

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Aplicacao das leis fiscais no espago;
Contexto actual de globalizacdo da economia;
A necessidade de adequadas politicas tributdrias
Resenha histdrica das convengdes destinadas a eliminar a dupla tributacéo;
Modelo da Convengao da OCDE e as Convengdes bilaterais
2 — AUTOR DO MANUAL: José Filipe Sousa Neves

JULHO

IVA (REVISAO DO CODIGO)

1-CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Incidéncia
Isengdes
Liquidacao
Pagamento
2 — AUTOR DO MANUAL: José Roriz

SNC - PASSIVOS NAO CORRENTES

1-CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Reconhecimento/Desreconhecimento de Activos ndo correntes
Mensuragdo Inicial/Mensuracdo Subsequente de Activos ndo correntes
Deprecia¢do/Imparidade de Activos ndo correntes
Exigéncias de Divulgagdo

2 — AUTOR DO MANUAL.: Sérgio Pontes.

SETEMBRO

CONTRATACAO PUBLICA

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Ambito de Aplicacdo do Cédigo dos Contratos Publicos.
O Conceito e Tipos de Entidades Adjudicantes.

A Extensio do Conceito de Entidades Adjudicantes e o Novo Ambito da Contrata¢io
Publica: pessoas colectivas participadas ou subvencionadas, as empresas municipais.

Tipos de Procedimentos Incluidos no Cédigo dos Contratos Piblicos.

Novos Procedimentos. Critérios de Escolha do Procedimento. Ajuste directo, Concurso
publico, Concurso limitado por prévia qualifica¢do, Procedimento de negociagdo, Didlogo

concorrencial.

Novos Institutos: o Leildo Electrénico, Sistemas de Aquisicdes Dindmicos, Centrais de

Compras, Sistemas de Qualificagdo e Contratos-Quadro.
Conceito e Pratica de Documentos e Assinaturas Electrénicas.
2 — AUTOR DO MANUAL: Maria Rosario Silva Fernandes.



DISSOLUCAO E LIQUIDACAO DE SOCIEDADES (ASPECTOS CONTABILISTICOS E
FISCAIS)

1-CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Enquadramento
Dissolugao e liquidacdo — aspectos contabilisticos
Dissolug@o e liquidacdo — aspectos fiscais

2 — AUTOR DO MANUAL: Silva Fernandes.

SNC - PEQUENAS ENTIDADES

1-CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos inerentes a estas realidades
Estrutura e contetido das DF
Adopcao pela primeira vez da NCRF-PE
Tratamento dos Activos, Passivos, Gastos e Rendimentos
Preparacdo das Demonstracdes Financeiras
Exigéncias de Divulgagdo
2 — AUTOR DO MANUAL: Domingos Cravo

OUTUBRO
SNC - ADOPCAO PELA PRIMEIRA VEZ

1 — CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos inerentes a estas realidades
Reconhecimento e mensura¢do dos elementos do Balango
Apresentagdo das D.F.
Divulgacdo das D.F.
2 - AUTOR DO MANUAL.: Jodo Cipriano.

IRC - ALTERACOES NA SEQUENCIA DA ADPCAO DO SNC

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
A DIVULGAR
2 - AUTOR DO MANUAL.: Abilio de Sousa

PERITAGEM CONTABILISTICA E FISCAL

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos: peritagem contabilistica e peritagem fiscal
Peritagem e auditoria
Peritagem contabilistica
Peritagem fiscal
2 — AUTOR DO MANUAL.: José Silva Fernandes.

NOVEMBRO
CONTABILIDADE ORCAMENTAL NA ADMINISTRACAO PUBLICA

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
O Orcamento
A Contabilidade Orcamental



Operacdes extra-orgamentais
Imposto sobre o valor acrescentado (IVA) como operagdo ndo orcamental
2 - AUTOR DO MANUAL.: Jodo Carvalho.

SNC - PREPARACAO DAS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos inerentes a estas realidades
O Balancgo
A Demonstrag@o dos Resultados por naturezas
A Demonstrag@o dos Resultados por funcdes
A Demonstracdo das Alteracdes nos Capitais Proprios
Os Anexos as Demonstragdes Financeiras

2 — AUTORES DO MANUAL: Guilhermina Freitas e Maria José Fernandes

RECONHECIMENTO, MENSURACAO E DIVULGACAO DOS INVESTIMENTOS
FINANCEIROS NO SNC

1 - CONTEUDOS PROGRAMATICOS:
Conceitos inerentes a estas realidades
Reconhecimento / Desreconhecimento das realidades em presenca
Mensuragdo Inicial/Mensuracdo Subsequente
Preparacdo das Demonstra¢des Financeiras
Exigéncias de Divulgagdo
2 — AUTOR DO MANUAL.: José Carlos Dias



