
 
 

PLANO DE FORMAÇÃO PARA 2009 
- Conteúdos programáticos -  

 
 

FORMAÇÃO EVENTUAL 
 

JANEIRO  
 

ORÇAMENTO DE ESTADO PARA 2009 
 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

Alterações decorrentes do Orçamento de Estado aos Códigos Fiscais 
 
2 – AUTOR DO MANUAL:  José Alberto Pinheiro Pinto 

 
ENCERRAMENTO E PRESTAÇÃO DE CONTAS DE 2008 
 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

Processo de encerramento de contas; 
Apuramento da matéria colectável; 
Documentos de Relato Financeiro 

2 – AUTOR DO MANUAL: José Domingos da Silva Fernandes 
 
 
 

JUNHO  
 
ESTRUTURA CONCEPTUAL (SNC), E OS NOVOS MODELOS DE RELATO FINANCEIRO 
 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

Objectivo da estrutura; 
Conceitos; 
Modelos de Relato Financeiro; 

2 – AUTORES DO MANUAL: Guilhermina Freitas e Maria José Fernandes  
 
FISCALIDADE EM FUNÇÃO DOS DOCUMENTOS PUBLICADOS 
 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

A definir em função dos diplomas legais publicados; 
2 – AUTOR DO MANUAL: (a seleccionar) 

 
 
 

OUTUBRO  
 
CONTABILIDADE PÚBLICA 
 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 



A contabilidade de custos como instrumento essencial no cálculo das taxas nas 
Autarquias Locais; 

2 – AUTOR DO MANUAL: João Carvalho 
 

FISCALIDADE EM FUNÇÃO DOS DOCUMENTOS PUBLICADOS 
 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

A definir em função dos diplomas legais publicados relacionados com a 
contabilidade pública; 

2 – AUTOR DO MANUAL: (a seleccionar) 
 
 
 

FORMAÇÃO SEGMENTADA 
 
JANEIRO  

 
IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO - OPERAÇÕES TRANSFRONTEIRIÇAS 

 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

Introdução 
Conceitos gerais 
Transacções intracomunitárias de bens  
Aplicação da lei no espaço (art. 6º do código do IVA) 
A localização das operações efectuadas entre o continente e as regiões autónomas 
Reverse charge 
Débito de prestações de serviços  

2 – AUTOR DO MANUAL: Paula Franco 
 
 
FEVEREIRO  

 
IMPOSTO DIFERIDOS (NORMATIVO ACTUAL VERSUS SNC) 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Conceitos gerais 
Determinação de activos e passivos por impostos diferidos; 
Aspectos contabilísticos; 
Aspectos fiscais. 

2 – AUTOR DO MANUAL: Abílio de Sousa 
 
 
MARÇO  

 
PREPARAÇÃO DE UM DOSSIER DE PREÇOS DE TRANSFERÊNCIA E MEDIDAS ANTI 

ABUSO 
 

1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 
Panorama da legislação portuguesa; 
Âmbito e condições de aplicação; 
Análise funcional; 
Métodos de preços de Transferência; 
Obrigações acessórias (preenchimento dos Anexos A/H da Declaração Anual); 
Preparação do Dossier Fiscal de Preços de Transferência. 

2 – AUTOR DO MANUAL: Gaspar Vieira de Castro. 
 
 
 
 



 
ABRIL  

 
DISSOLUÇÃO, LIQUIDAÇÃO, FUSÕES E CISÕES DE SOCIEDADES (Aspectos 

Contabilísticos)” 
 

1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 
Conceitos; 
Normativo Legal (Código das Sociedades Comerciais); 
Tratamento contabilístico; 
Reestruturações empresariais; 

2 – AUTORES DO MANUAL: João Antunes, Paula Franco e Amândio Silva 
 
MAIO  

 
SNC – ESTRUTURA CONCEPTUAL 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Os Pressupostos da informação Financeira 
Utentes e Características da informação Financeira 
Estrutura das Demonstrações Financeiras 
Reconhecimento e Mensuração de Activos 
Reconhecimento e Mensuração de Passivos 
Capital e Manutenção do Capital 

2 – AUTORES DO MANUAL: Maria José Fernandes e  Guilhermina Freitas 
 
SETEMBRO  

 
CONTRATAÇÃO PÚBLICA 

 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

Âmbito de Aplicação do Código dos Contratos Públicos. 
O Conceito e Tipos de Entidades Adjudicantes.  
A Extensão do Conceito de Entidades Adjudicantes e o Novo Âmbito da Contratação 
Pública: pessoas colectivas participadas ou subvencionadas, as empresas municipais. 
Tipos de Procedimentos Incluídos no Código dos Contratos Públicos. 
Novos Procedimentos. Critérios de Escolha do Procedimento. Ajuste directo, Concurso 
público, Concurso limitado por prévia qualificação, Procedimento de negociação, Diálogo 
concorrencial. 
Novos Institutos: o Leilão Electrónico, Sistemas de Aquisições Dinâmicos, Centrais de 
Compras, Sistemas de Qualificação e Contratos-Quadro. 
Conceito e Prática de Documentos e Assinaturas Electrónicas. 

2 – AUTOR DO MANUAL: Maria Rosário Silva Fernandes 
 
 
OUTUBRO  

 
AJUSTAMENTOS, PROVISÕES E ANULAÇÕES DE DÍVIDAS 

 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

Conceitos; 
Imparidades e Contingências; 
Aspectos contabilísticos; 
Tratamento fiscal. 

2 – AUTOR DO MANUAL: Mário Guimarães 
 
 
 
 
 



 
NOVEMBRO  

 
RECONHECIMENTO, MENSURAÇÃO E DIVULGAÇÃO DOS ACTIVOS TANGÍVEIS E 

INTANGIVEIS (Normativo POC versus SNC) 
 

1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 
Identificação e transacções de activos tangíveis e intangíveis; 
Mensuração dos activos tangíveis e intangíveis;  
Contabilização das realidades identificadas nos pontos anteriores 
Preparação da estrutura da informação de relato financeiro; 

2 – AUTOR DO MANUAL: João Cipriano.  

 
 
 

FORMAÇÃO PERMANENTE 
 

FEVEREIRO  
 

CONTENCIOSO TRIBUTÁRIO 
 

1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 
Enquadramento prévio 
Os princípios do procedimento tributário 
Os procedimentos impugnatórios 
Os princípios do processo tributário 
O reconhecimento de direitos ou interesses legalmente protegidos em matéria tributária e a 
determinação da prática de actos devidos 
Os meios impugnatórios de actos lesivos 
Os meios cautelares 

2 – AUTOR DO MANUAL: Fernando Fontes. 
 
 
MARÇO  

 
INVESTIMENTOS EM ASSOCIADAS E EMPREENDIMENTOS CONJUNTOS (Normativo 

POC versus SNC) 
 

1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 
Conceitos inerentes a estas realidades 
Reconhecimento / Desreconhecimento das realidades em presença 
Mensuração Inicial/Mensuração Subsequente  
Preparação das Demonstrações Financeiras 
Exigências de Divulgação 

2 – AUTOR DO MANUAL: Sant’ Ana Fernandes. 
 
 
ABRIL  

 
ALTERAÇÕES DO CÓDIGO DO TRABALHO – SEGURANÇA HIGIENE NO TRABALHO – 

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DO SECTOR DO PESSOAL”  
 

1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 
Introdução 
Conceitos gerais; 
Análise das alterações recentes ao Código do Trabalho; 
Procedimentos relacionados com a Segurança e Higiene no Trabalho; 
Procedimentos administrativos relacionados com o pessoal. 

2 – AUTOR DO MANUAL: Albano Santos 



 
 
MAIO  

 
CONTABILIDADE ORÇAMENTAL  

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Generalidades 
Orçamentação 
Dois elementos básicos do orçamento e controle 
As secções e o orçamento flexível 
Controle 

2 – AUTOR DO MANUAL: António Mortal 
 
 
SETEMBRO  

 
RECONHECIMENTO, MENSURAÇÃO E DIVULGAÇÃO DOS INVESTIMENTOS 

FINANCEIROS NO SNC 
 

1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 
Conceitos inerentes a estas realidades 
Reconhecimento / Desreconhecimento das realidades em presença 
Mensuração Inicial/Mensuração Subsequente  
Preparação das Demonstrações Financeiras 
Exigências de Divulgação 

2 – AUTOR DO MANUAL: José Carlos Dias  
 
 
 
OUTUBRO  

 
CONVENÇÃO MODELO OCDE PARA EVITAR A DUPLA TRIBUTAÇÃO  

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Aplicação das leis fiscais no espaço; 
Contexto actual de globalização da economia; 
A necessidade de adequadas politicas tributárias 
Resenha histórica das convenções destinadas a eliminar a dupla tributação; 
Modelo da Convenção da OCDE e as Convenções bilaterais 

2 – AUTOR DO MANUAL: José Filipe Sousa Neves  
 
 
 
NOVEMBRO  

 
IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO DAS PESSOAS COLECTIVAS (IRC) 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Incidência 
Isenções 
Liquidação 
Pagamento 

2 – AUTOR DO MANUAL: Abílio Sousa 
 
 
 
 
 
 



FORMAÇÃO À DISTÂNCIA 
 
 
JANEIRO  

 
CONTABILIDADE PARA JUNTAS DE FREGUESIA 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

O sistema contabilístico das freguesias: 
Os documentos previsionais 
Execução orçamental da despesa e receita 
O controlo interno 
A prestação de contas 

2 – AUTOR DO MANUAL:  Maria José Fernandes  
 
 
 
IVA REGIMES PARTICULARES 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Regimes especiais de tributação existentes 
Regime especial de tributação dos tabacos 
Regime especial de tributação dos combustíveis 
Regime especial de tributação dos bens em segunda mão, objectos de arte, de colecção e 
antiguidades 
Regime especial de isenção do art. 53.º 
Regime especial dos pequenos retalhistas 
Regime especial do ouro para investimento 

2 – AUTOR DO MANUAL: Paula Franco  
 
 
 
ELABORAÇÃO DE UM PLANO DE NEGÓCIOS  

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Recolha de informação e trabalhos preparatórios conducentes ao Plano de Negócios: 
Construção do “dossier-tipo” Plano de Negócios 
Avaliação do desempenho do negócio baseado no Plano de Negócios 

2 – AUTOR DO MANUAL: Carlos Monteiro  
 
 
 
CONTENCIOSO TRIBUTÁRIO  

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Enquadramento prévio 
Os princípios do procedimento tributário 
Os procedimentos impugnatórios 
Os princípios do processo tributário 
O reconhecimento de direitos ou interesses legalmente protegidos em matéria tributária e a 
determinação da prática de actos devidos 
Os meios impugnatórios de actos lesivos 
Os meios cautelares 

2 – AUTOR DO MANUAL: Fernando Fontes 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
FEVEREIRO  

 
PRESTAÇÃO DE CONTAS NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA  

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Enquadramento 
Finalidade e informação de prestação de contas 
Prestação de Contas 
Documentos exigidos pelos Planos de Contas Públicos 
Documentos exigidos pelo Tribunal de Contas 
Documentos exigidos pela Direcção Geral do Orçamento 
Documentos exigidos pelo INE 

2 – AUTOR DO MANUAL: João Carvalho  
 
 
 
IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO – OPERAÇÕES TRANSFRONTEIRIÇAS 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Introdução 
Conceitos gerais 
Transacções intracomunitárias de bens  
Aplicação da lei no espaço (art. 6º do código do IVA) 
A localização das operações efectuadas entre o continente e as regiões autónomas 
Reverse charge 
Débito de prestações de serviços  

2 – AUTOR DO MANUAL: Paula Franco 
 
 
 
FINANÇAS E MERCADOS FINANCEIROS  

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Fundamentos de finanças 
Mercado monetário 
Mercado de capitais 
Formação Taxas  
Produtos financeiros – conceitos 
Cobertura de riscos 

2 – AUTOR DO MANUAL: Anabela Lavandeira 
 
 
 
MARÇO  

 
PROCESSO DE EXECUÇÃO FISCAL 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Execução Fiscal 
Processo de execução Fiscal 

2 – AUTOR DO MANUAL: Amândio Silva  
 
 
 
 
IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO DAS PESSOAS COLECTIVAS (IRC) 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Enquadramento 
Rendimentos e Gastos 
Variações patrimoniais positivas e negativas 



Regime das reintegrações e amortizações 
Imparidade de activos 
Provisões 

2 – AUTOR DO MANUAL: Abílio Sousa 
 
 
 
INVESTIMENTOS EM ASSOCIADAS E EMPREENDIMENTOS CONJUNTOS (Normativo 

POC versus SNC) 
 

1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 
Conceitos inerentes a estas realidades 
Reconhecimento / Desreconhecimento das realidades em presença 
Mensuração Inicial/Mensuração Subsequente  
Preparação das Demonstrações Financeiras 
Exigências de Divulgação 

2 – AUTOR DO MANUAL: Sant’ Ana Fernandes  
 
 
 
ABRIL  
 
 
CONSOLIDAÇÃO DE CONTAS NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA” 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Legislação enquadradora  
Métodos de consolidação 
Metodologia para a consolidação nas entidades públicas 
Operações de consolidação 

2 – AUTOR DO MANUAL: João Carvalho. 
 
 
INFRACÇÕES TRIBUTÁRIAS 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Conceitos comuns e regras gerais 
Processo Penal Tributário 
Processo de contra-ordenações tributárias 
Crimes e contra-ordenações tributárias 

2 – AUTOR DO MANUAL: Amândio Silva 
 
 
 
IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO DAS PESSOAS SINGULARES (IRS) 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Incidência 
Isenções 
Liquidação 
Pagamento 

2 – AUTOR DO MANUAL: Marília Fernandes. 
 
 
 
MAIO  
 
SNC – ESTRUTURA CONCEPTUAL 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Os Pressupostos da informação Financeira 
Utentes e Características da informação Financeira 



Estrutura das Demonstrações Financeiras 
Reconhecimento e Mensuração de Activos 
Reconhecimento e Mensuração de Passivos 
Capital e Manutenção do Capital 

2 – AUTOR DO MANUAL: Maria José Fernandes e Guilhermina Freitas 
 
 
 
ALTERAÇÕES DO CÓDIGO DO TRABALHO – SEGURANÇA HIGIENE NO TRABALHO – 

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DO SECTOR DO PESSOAL”  
 

1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 
Introdução 
Conceitos gerais; 
Análise das alterações recentes ao Código do Trabalho; 
Procedimentos relacionados com a Segurança e Higiene no Trabalho; 
Procedimentos administrativos relacionados com o pessoal. 

2 – AUTOR DO MANUAL: Albano Santos 
 
 
SNC – ACTIVOS NÃO CORRENTES 

 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

Reconhecimento/Desreconhecimento de Activos não correntes 
Mensuração Inicial/Mensuração Subsequente de Activos não correntes 
Depreciação/Imparidade de Activos não correntes 
Exigências de Divulgação- 

2 – AUTOR DO MANUAL: Jorge Mota e Sónia Monteiro 
 
 
JUNHO  
 
GESTÃO DE TESOURARIA 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Introdução 
A gestão do activo circulante 
A gestão dos stocks 
A gestão de clientes 
A gestão das disponibilidades 

2 – AUTOR DO MANUAL: Carlos Barbosa 
 
 
SNC – IMPARIDADE DE ACTIVOS E CONTINGÊNCIAS 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

 Imparidade de Activos 
 Provisões 
 Passivos e Activos Contingentes 
 Acontecimentos após a data do Balanço 
 Políticas Contabilísticas e alterações em Estimativas 
 Erros 

2 – AUTOR DO MANUAL: João Cipriano 
 
 
IRS – MAIS E MENOS VALIAS OBTIDAS POR RESIDENTES E NÃO RESIDENTES 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Enquadramento 
Mais e menos valias obtidas por residentes: 

� Mais valias sujeitas a imposto; 
� Mais valias sujeitas a englobamento; 



� Mais valias sujeitas a taxas específicas. 
Mais e menos valias obtidas por não residentes 

 
2 – AUTOR DO MANUAL: Marília Fernandes. 
 
 
CONVENÇÃO MODELO OCDE PARA EVITAR A DUPLA TRIBUTAÇÃO  

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Aplicação das leis fiscais no espaço; 
Contexto actual de globalização da economia; 
A necessidade de adequadas politicas tributárias 
Resenha histórica das convenções destinadas a eliminar a dupla tributação; 
Modelo da Convenção da OCDE e as Convenções bilaterais 

2 – AUTOR DO MANUAL: José Filipe Sousa Neves  
 
 
JULHO  
 
IVA (REVISÃO DO CÓDIGO) 

 
1-CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Incidência 
Isenções 
Liquidação 
Pagamento 

2 – AUTOR DO MANUAL: José Roriz 
 
 
 
SNC – PASSIVOS NÃO CORRENTES 

 
1-CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Reconhecimento/Desreconhecimento de Activos não correntes 
Mensuração Inicial/Mensuração Subsequente de Activos não correntes 
Depreciação/Imparidade de Activos não correntes 
Exigências de Divulgação 

2 – AUTOR DO MANUAL: Sérgio Pontes. 
 
 
 
SETEMBRO  
 

 
CONTRATAÇÃO PÚBLICA 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 

Âmbito de Aplicação do Código dos Contratos Públicos. 
O Conceito e Tipos de Entidades Adjudicantes.  
A Extensão do Conceito de Entidades Adjudicantes e o Novo Âmbito da Contratação 
Pública: pessoas colectivas participadas ou subvencionadas, as empresas municipais. 
Tipos de Procedimentos Incluídos no Código dos Contratos Públicos. 
Novos Procedimentos. Critérios de Escolha do Procedimento. Ajuste directo, Concurso 
público, Concurso limitado por prévia qualificação, Procedimento de negociação, Diálogo 
concorrencial. 
Novos Institutos: o Leilão Electrónico, Sistemas de Aquisições Dinâmicos, Centrais de 
Compras, Sistemas de Qualificação e Contratos-Quadro. 
Conceito e Prática de Documentos e Assinaturas Electrónicas. 

2 – AUTOR DO MANUAL: Maria Rosário Silva Fernandes. 
 
 



DISSOLUÇÃO E LIQUIDAÇÃO DE SOCIEDADES (ASPECTOS CONTABILÍSTICOS E 
FISCAIS) 

 
1-CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

Enquadramento 
Dissolução e liquidação – aspectos contabilísticos 
Dissolução e liquidação – aspectos fiscais 

2 – AUTOR DO MANUAL: Silva Fernandes. 
 
 
 
SNC – PEQUENAS ENTIDADES 

 
1-CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

 Conceitos inerentes a estas realidades 
Estrutura e conteúdo das DF 

  Adopção pela primeira vez da NCRF-PE 
  Tratamento dos Activos, Passivos, Gastos e Rendimentos 
  Preparação das Demonstrações Financeiras 

Exigências de Divulgação 
2 – AUTOR DO MANUAL: Domingos Cravo 
 
 
 
OUTUBRO  

 
SNC – ADOPÇÃO PELA PRIMEIRA VEZ 

 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 
  Conceitos inerentes a estas realidades 

 Reconhecimento e mensuração dos elementos do Balanço 
 Apresentação das D.F. 
 Divulgação das D.F. 

2 – AUTOR DO MANUAL: João Cipriano. 
 
 
IRC – ALTERAÇÕES NA SEQUÊNCIA DA ADPÇÃO DO SNC 

 
1 – CONTEUDOS PROGRAMÁTICOS: 

  A DIVULGAR 
2 – AUTOR DO MANUAL: Abílio de Sousa 
 
 
PERITAGEM CONTABILÍSTICA E FISCAL 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 
 Conceitos: peritagem contabilística e peritagem fiscal 

Peritagem e auditoria 
Peritagem contabilística 
Peritagem fiscal 

2 – AUTOR DO MANUAL: José Silva Fernandes. 
 
 
 
NOVEMBRO  

 
CONTABILIDADE ORÇAMENTAL NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 
  O Orçamento 

A Contabilidade Orçamental  



Operações extra-orçamentais 
Imposto sobre o valor acrescentado (IVA) como operação não orçamental 

2 – AUTOR DO MANUAL: João Carvalho. 
 
 

 
SNC – PREPARAÇÃO DAS DEMONSTRAÇÕES FINANCEIRAS 

 
1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 
  Conceitos inerentes a estas realidades 

O Balanço 
 A Demonstração dos Resultados por naturezas 
 A Demonstração dos Resultados por funções 
 A Demonstração das Alterações nos Capitais Próprios 

Os Anexos às Demonstrações Financeiras 
 

2 – AUTORES DO MANUAL: Guilhermina Freitas e  Maria José Fernandes 
 
 
RECONHECIMENTO, MENSURAÇÃO E DIVULGAÇÃO DOS INVESTIMENTOS 

FINANCEIROS NO SNC  
 

1 – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS: 
Conceitos inerentes a estas realidades 
Reconhecimento / Desreconhecimento das realidades em presença 
Mensuração Inicial/Mensuração Subsequente  
Preparação das Demonstrações Financeiras 
Exigências de Divulgação 

2 – AUTOR DO MANUAL: José Carlos Dias  
 


